План  работы   МБОУ Гимназия № 216 «Дидакт»
  по  подготовке  и  проведению 

 государственной  итоговой  аттестации  выпускников

 основной школы 

 (2013– 2014  учебный  год)

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки

исполнения
	Ответственные

исполнители

	1
	2
	3
	4

	1. Организационно-управленческие мероприятия 

	1
	Планирование мероприятий по подготовке и проведению ГИА в форме ОГЭ   в текущем году.
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР

	2
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения  ГИА  в форме   ОГЭ   через издание системы приказов по школе.
	В течение года
	Директор

	3
	Рассмотрение вопросов, отражающих организацию и  проведение государственной (итоговой) аттестации  в форме ОГЭ   на педагогических советах, совещаниях при директоре.
	В течение года
	Директор,

зам. директора по УВР 

	4
	Сбор информации о выборе предметов ГИА в форме ОГЭ и подготовка материалов для заполнения  базы данных на выпускников основной школы.
	Октябрь, 

февраль
	Зам. директора по УВР

	5
	Проведение родительских собраний по вопросам  подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации  в форме ОГЭ.  
	Сентябрь,

ноябрь,

январь,

март
	Директор,

зам. директора по УВР,

классные руководители,

учителя-предметники

	6
	Проведение административных совещаний:

– по вопросу подготовки и проведения ГИА в форме ОГЭ.
	Октябрь,

январь,

март
	Директор

	7
	Уточнение базы данных на выпускников основной школы  и внесение изменений в базу данных
	Январь,

март
	Зам. директора по УВР

	8
	Проведение пробных  экзаменов в форме ОГЭ. 
	Октябрь, декабрь, март, апрель
	Директор,

зам. директора по УВР

	10
	Анализ проведения пробных экзаменов государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ. Устранение недостатков по организации экзаменов. 
	Апрель
	

	11
	 Инструктаж выпускников перед проведением государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ 
	Май,

июнь
	Зам. директора по УВР,

классные руководители

	2. Нормативное и ресурсное обеспечение

	1
	Изучение нормативно-правовой базы по организации и проведению  государственной  итоговой аттестации в форме ОГЭ. 
	Октябрь – май
	Директор,

зам. директора по УВР

	2
	Изучение инструкций по проведению  государственной  итоговой аттестации в форме ОГЭ.
	Март
	Зам. директора по УВР

	3
	Подготовка приказов по организации и  проведению государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	4
	Разработка  рекомендаций для обучающихся,  родителей и учителей по психологической подготовке к  государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ
	Октябрь
	Психолог

	3. Кадровое обеспечение

	1
	Проведение инструктивно-методических совещаний по вопросам организации и подготовки  государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	2
	Внесение изменений и дополнений в банк данных организаторов государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ 
	Апрель – май
	Зам. директора по УВР

	3
	Организация  обучения организаторов в аудитории по вопросам проведения  государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ
	Февраль,

март,

май
	Зам. директора по УВР

	4. Учебно-практические мероприятия

	1
	Организация и проведение консультативных занятий по подготовке к государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ
	В течение года
	Зам.директора,

учителя-предметники

	2
	Проведение тренировочных и диагностических работ по подготовке к государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ.
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	3
	Проведение занятий с  обучающимися 9 классов  по заполнению бланков государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ
	Январь – май
	Зам. директора по УВР,

учителя-предметники

	4
	Организация участия выпускников 
9 классов в пробных  экзаменах по подготовке к государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ
	Апрель
	Зам. директора по УВР,

классные руководители,

учителя-предметники

	5
	Организация работы с «группой риска» через консультативные.
	В течение года
	Зам. директора по УВР,

классные руководители,

учителя-предметники

	6
	Организация работы с мотивированными обучающимися через консультативные занятия.
	В течение года
	Зам. директора по УВР,

классные руководители,

учителя-предметники

	5. Информационное сопровождение

	1
	Ознакомление родителей выпускников

9 классов с нормативными документами по проведению государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ   (школьный сайт, родительские собрания)
	Сентябрь - май
	Директор,

зам. директора по УВР,

классные руководители

	2
	Обновление информационного стенда по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ.
	Сентябрь-июнь
	Зам. директора по УВР

	3
	Обновление информации на школьном сайте Раздел «ГИА»
	Сентябрь-июнь
	Зам. директора по УВР


